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ПОЛОЖЕНИЕ

о контрольно-пропускном и внутриобъектовом режиме

МОУ "Пушкиногорская средняя общеобразовательная школа имени А.С.Пушкина" 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями усиления антитеррористической защищенности образовательных учреждений и устанавливает порядок допуска учащихся, сотрудников образовательного учреждения, посетителей на его территорию и здание.
1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) учащихся, педагогов, сотрудников, посетителей в здание образовательного учреждения, въезда (выезда) транспортных средств на территорию образовательного учреждения, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающий несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов на территорию и в здание образовательного учреждения.

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании образовательного учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим устанавливается директором образовательного учреждения, доводится до сведения учащихся, сотрудников образовательного учреждения, родителей и органов управления образованием. Организация и контроль соблюдения пропускного и внутриобъектового режима возлагается на заместителя директора по административно-хозяйственной части и дежурных администраторов и учителей.
1.5. Пропускной режим осуществляется на основании пропусков установленного образца, на которых имеется фотография сотрудника, печать и подпись руководителя образовательного учреждения. В случае увольнения сотрудника пропуск подлежит возврату.
1.6. Требования настоящего положения распространяются на весь коллектив образовательного учреждения, а на учащихся и посетителей -  в части, их касающейся. Данное положение доводится до сведения всех работников образовательного учреждения под роспись.
1.7. Входные двери, запасные выходы оборудуются прочными запорами, закрывающимися изнутри. Вход учащихся, сотрудников школы и посетителей осуществляется только через  контрольного-пропускной пункт, находящийся  рядом с центральным входом в здание.

1.8. Контрольно-пропускной пункт оборудуется местом несения службы, оснащается пакетом всех документов по организации пропускного и внутриобъектового  режима, образцами пропусков и оборудуется кнопкой тревожной сигнализации с ОВД района.

1.9. Все работы по строительству и реконструкции действующих помещений образовательного учреждения в обязательном порядке согласовываются с заместителем директора по административно-хозяйственной части.
II. ПОРЯДОК ПРОПУСКА УЧАЩИХСЯ, ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ, СОТРУДНИКОВ И ПОСЕТИТЕЛЕЙ,ПОРЯДОК ВЫНОСА МАТЕРИАЛЬНЫХ СРЕДСТВ

2.1. Для обеспечения пропускного режима устанавливается следующий контрольно-пропускной пункт (КПП): на  центральном входе в здание образовательного учреждения.

2.2.  Запасные выходы открываются в случае необходимости с разрешения директора, заместителя директора по административно-хозяйственной части или дежурного администратора. На период открытия запасного выхода контроль за ним осуществляет лицо, его открывшее.

2.3. Учащиеся допускаются в образовательное учреждение в установленное распорядком дня время при предъявлении пропуска установленного образца. В случае отсутствия пропуска учащиеся допускаются в здание образовательного учреждения с разрешения руководителя школы или дежурного администратора.

2.4. Массовый пропуск учащихся в здание образовательного учреждения осуществляется до начала занятий, после их окончания и на переменах. В период занятий учащиеся допускаются в образовательное учреждение с разрешения директора или дежурного администратора. В случае необходимости покинуть школу во время учебных занятий классный руководитель ставит в известность сотрудников контрольно-пропускного пункта.
2.5. Работники школы допускаются в здание при предъявлении пропуска установленного образца. Выдача пропусков сотрудникам образовательного учреждения фиксируется в Журнале регистрации удостоверений сотрудников МОУ "Пушкиногорская средняя общеобразовательная школа имени А.С.Пушкина".

2.6. Родители  допускаются в образовательное учреждение при предъявлении документа, удостоверяющего личность, с обязательной фиксацией в Журнале учета посещений МОУ "Пушкиногорская средняя общеобразовательная школа имени А.С.Пушкина". При проведении родительских собраний, праздничных мероприятий классные руководители передают на контрольно-пропускной пункт списки посетителей, заверенные печатью и подписью руководителя образовательного учреждения.
2.7. Родители (законные представители) ждут своих детей за пределами здания образовательного учреждения, на его территории. В отдельных случаях встречающие могут находиться в здании образовательного учреждения в отведенном месте с разрешения директора, заместителя директора по административно-хозяйственной части или дежурного администратора.
2.8. Члены кружков, секций и других групп для проведения внеклассных и внеурочных мероприятий, учащиеся группы заочного обучения допускаются в образовательное учреждение при предъявлении пропуска в соответствии с расписанием занятий и спискам, заверенным руководителем образовательного учреждения. 
2.9. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие образовательное учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, по согласованию с руководителем образовательного учреждения или лицом, его заменяющим, с обязательной записью в Журнале учета посещений МОУ "Пушкиногорская средняя общеобразовательная школа имени А.С.Пушкина".

2.10. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются в образовательное учреждение директор и заместители директора. Сотрудники, которым по роду занятий необходимо быть в образовательном учреждении в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной печатью и подписью директора или лица, его замещающего.

2.11. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки, проносятся в здание образовательного учреждения после проведения их досмотра, исключающего пронос в здание школы запрещенных предметов (взрывчатые вещества, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т.д.).

2.12. Материальные ценности выносятся из здания образовательного учреждения на основании служебной записки, подписанной заместителем директора по административно-хозяйственной части и заверенной директором.

2.13. Разрешение на оформление пропусков учащимся осуществляется на основании поданных списков классными руководителями. Списки заверяются директором школы.
2.14. Пропуска оформляются секретарем образовательного учреждения на основании поданных заверенных списков.

2.15. Чистые бланки пропусков, использованные пропуска, подлежащие уничтожению, хранятся в сейфе, закрывающемся на замок. Учет бланков и выданных пропусков осуществляется в Журнале регистрации удостоверений сотрудников МОУ «Пушкиногорская средняя общеобразовательная школа имени А.С.Пушкина».

2.16. Использованные пропуска уничтожаются комиссией с составлением акта. Уничтожение пропусков осуществляется путем приведения их в состояние, исключающее дальнейшее использование пропуска.

III. ПОРЯДОК ДОПУСКА НА ТЕРРИТОРИЮ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ, АВАРИЙНЫХ БРИГАД, МАШИН «СКОРОЙ ПОМОЩИ»

3.1. Въезд на территорию образовательного учреждения и парковка на территории школы автомашин на правах частной собственности запрещены. 

3.2. Допуск автотранспортных средств на территорию образовательного учреждения осуществляется с разрешения директора  школы или его заместителя по административно-хозяйственной части.

3.3. Допуск автотранспортного средства осуществляется на основании путевого листа и водительского удостоверения на право управления автомобилем.

3.4. Машины централизованных перевозок допускаются на территорию образовательного учреждения на основании списков, заверенных директором школы.

3.5. Доставка  продуктов осуществляется у входа  в столовую с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения.
3.6. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машин «скорой помощи» допускаются на территорию школы беспрепятственно. 

3.7. Автотранспорт, прибывший для вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлолома, отходов, допускается в образовательное учреждение по заявке заместителя директора по административно-хозяйственной части.

IV. ПОРЯДОК И ПРАВИЛА СОБЛЮДЕНИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО РЕЖИМА

4.1. В соответствии с правилами внутреннего распорядка дня находиться в здании и на территории образовательного учреждения разрешено:

- учащимся с 8.00 до 21.00 в соответствии с расписанием уроков, кружков и секций;

- работникам образовательного учреждения с 7.30 до 21.30.

4.2. Все учебные помещения, библиотека, ресурсный центр, актовый и спортивный залы, тренажерный зал, столовая после окончания рабочего дня проверяются ответственными за помещения на предмет закрытия окон, форточек, отключения воды, света, обесточивания электроприборов и технической аппаратуры. 
4.3. По окончании рабочего дня дежурный администратор совместно  с заместителем директора по административно-хозяйственной части и сторожем осуществляет его обход по маршруту:

1 этаж (обращается внимание на окна, помещение столовой, кабинеты трудового обучения, библиотеку, спортивные залы);

2 этаж (обращается внимание на отсутствие течи в туалетах, помещения кабинетов физики, биологии, ресурсного центра, бухгалтерии);

3 этаж (обращается  внимание на отсутствие течи в туалетах, помещения кабинетов физики, химии, информатики, закрытие дверей на крышу здания).

Результаты обхода заносятся в Журнал обхода и проверки помещений. 
4.4. В целях организации и контроля соблюдения учебно-воспитательного процесса, а также соблюдения внутреннего трудового распорядка дня из числа директора и его  заместителей назначается дежурный администратор в соответствии с графиком.
