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ПОЛОЖЕНИЕ
о единых требованиях к  учебному кабинету

                                      I. Общие положения.
Настоящее Положение является локальным правовым актом  и регулирует деятельность учебных  кабинетов в школе.

Настоящее положение разработано в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях (СанПиН 2.4.2.2821-10), зарегистрированные в Минюсте России 03.03.2011г. № 19993);  Письмом Министерства образования и науки РФ от 1апреля 2005г. № 03-417 «О Перечне учебного и компьютерного оборудования для оснащения общеобразовательных учреждений»,  Устава школы.

Учебный кабинет – это специально оборудованное учебное помещение, обеспечивающее организацию труда обучающихся и педагогических работников по одному или группе учебных предметов, входящих в учебный план общеобразовательного учреждения, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится учебная, индивидуальная и внеклассная работа с учащимися, в соответствии с действующими государственными образовательными стандартами и методическая работа по предмету.

Оборудование учебного кабинета должно позволять вести эффективное преподавание предмета при всем разнообразии методических приемов и педагогических интересов учителей.
II. Общие требования к учебному кабинету.
1. Для своевременной оценки работы педагога и качества функционирования кабинета проводится его паспортизация.
2. В учебном кабинете не должно быть лишних, отвлекающих внимание учащихся предметов, украшений.
3.   Кабинет должен удовлетворять требованиям производственной эстетики, выглядеть красиво и уютно.

4. В кабинете должно быть целесообразно организовано пространство (место педагога, ученические места, место нахождения  ТСО, компьютерной техники).
5. Кабинет должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, технике безопасной работы.

6. При входе в учебный кабинет размещаются памятки: Памятка№1 «По предотвращению террористических актов»; Памятка №2 «Персоналу при обнаружении предмета, похожего на взрывоопасный»; Памятка №3 «Порядок действий при пожаре».
7. В кабинетах физики, химии, информатики, трудового обучения должны быть в наличии:

· аптечка с перечнем медикаментов;

· инструкция по охране труда;

· журнал инструктажа учащихся по технике безопасности.

III. Оборудование учебного кабинета.
1.    Учебные кабинеты оснащаются техническими средствами обучения, учебно-наглядными пособиями, учебно-опытными приборами, измерительной аппаратурой, комплектами химических реактивов и т. д., т. е. необходимыми средствами обучения для организации образовательного процесса по данному учебному предмету в соответствии с действующими типовыми перечнями для общеобразовательных учреждений. 

2. В учебном кабинете оборудуются удобные рабочие места для обучающихся в зависимости от их роста и наполняемости класса (группы) согласно санитарным требованиям, а также рабочее место для педагогического работника.

3.    Каждый обучающийся обеспечивается рабочим местом за столом (аудиторным или лабораторным) в соответствии с его ростом, состоянием зрения и слуха. Столы расставляются в учебных помещениях по номерам. Для детей с нарушением слуха и зрения парты, независимо от их номера, ставятся первыми. Обучающиеся с пониженной остротой зрения должны размещаться в первом ряду от окон. 

4.    Рабочее место педагогического работника оборудуется столом, столом(приставкой) для демонстрационного оборудования и технических средств обучения, шкафами для хранения наглядных пособий, классной доской, инструментами и приспособлениями в соответствии со спецификой преподаваемой дисциплины, персональным компьютером, видеопроектором, экраном, принтером.
5.   Организация рабочих мест обучающихся должна обеспечивать возможность выполнения практических и лабораторных работ в полном соответствии с практической частью образовательной программы, при этом необходимо учитывать требования техники безопасности, гарантировать безопасные условия для организации образовательного процесса. 

6.    Кабинеты физики и химии должны быть оборудованы специальными демонстрационными столами, где предусматривается установка пультов управления проектной аппаратурой, оборудуется подача воды, электричества, канализация. Для лучшей видимости учебно-наглядных пособий демонстрационный стол устанавливают на подиум.

7.    В кабинетах физики и химии устанавливают двухместные лабораторные столы с подводкой электроэнергии. Лаборатория химии оборудуется вытяжными шкафами. 

8.    Оформление учебного кабинета должно соответствовать требованиям современного дизайна для учебных помещений.

9. Фактическая оснащенность учебных кабинетов подтверждается описью размещенного в кабинете оборудования. 
IV. Требования к учебно-методическому

обеспечению кабинета

1.    Учебный кабинет должен быть обеспечен учебниками, дидактическим         и  раздаточным материалом, необходимым для выполнения учебных          программ, реализуемых школой.
2.   В учебном кабинете в открытом доступе должны находиться          материалы, содержащие минимально необходимое содержание          образования и требования к уровню обязательной подготовки          (стандарта образования); образцы контрольно-измерительных          материалов (КИМов) для определения усвоения требований          образовательного стандарта.
3.  Учебный кабинет должен быть обеспечен комплектом типовых заданий,          тестов, контрольных работ для диагностики выполнения требований            базового и повышенного уровня образовательного стандарта.
4. В учебном кабинете размещаются стенды, отражающие открытое и наглядное предъявление учащимся минимально необходимого содержания образования и требований к уровню обязательной подготовки (стандарта образования). Размещенные на стенде материалы по мере необходимости и актуальности должны обновляться.
                              V. Организация деятельности заведующего 

                                               учебным кабинетом.
1. Заведующим учебным кабинетом назначается один из наиболее квалифицированных учителей данного предмета.

2. Заведующий учебным кабинетом назначается и снимается с занимаемой должности приказом директора.

3. Заведующий кабинетом в своей деятельности руководствуется:

· Законом РФ «Об образовании в РФ»;

· Правилами внутреннего трудового  распорядка; 

· Санитарно-гигиеническими требованиями к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях;

· настоящим Положением;

· должностной инструкцией.

4. Художественно-эстетическое  оформление кабинетов выполняется силами  педагогических работников совместно с учащимися.

5. Администрация  школы проводит осмотр кабинетов 2 раза в год. По результатам осмотра издается приказ директора школы.

6. Заведующий кабинетом готовит кабинет для участия  в  смотрах-конкурсах  учебных кабинетов на уровне школы,  района.

7.  Занятия обучающихся в учебном кабинете проводятся по расписанию, утвержденному директором школы. 
VI. Правила пользования учебным кабинетом.
1.   Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.

2.   Учебный кабинет должен регулярно проветриваться.

3.   Дежурные учащиеся готовят доску и по указанию учителя необходимые наглядные пособия к уроку, раздают и собирают тетради, следят за выполнением правил поведения учащихся.

4.   Заведующий кабинетом организует регулярную уборку кабинета по окончании занятий. 
5. Обучающиеся обязаны точно выполнять указания учителя.
6. В учебном кабинете запрещается:

· загромождать проходы сумками и портфелями;

· перемещать без необходимости мебель;

· держать на рабочем месте предметы, не требующиеся для занятия;

· прикасаться к токоведущим частям оборудования, находящегося под напряжением;

· садиться на радиаторы отопления;
· пользоваться открытым огнем;

· бегать, прыгать, во время занятий перемещаться по кабинету без разрешения учителя;

· нахождение посторонних лиц, не связанных с проводимым занятием.

VII. Право собственности и распоряжение                                    оборудованием учебного кабинета школы.
1. Оборудование учебного кабинета, приобретенное на средства        учредителя, средства школы является неотъемлемым имуществом         школы, которым она распоряжается на основании Устава и договора с        учредителем.
2. Оборудование и оснащение учебного кабинета, созданное        педагогическими работниками во время их работы в штатной должности        работника школы без привлечения личных материально-финансовых        ресурсов принадлежит образовательному учреждению на праве        собственности.
3.  Оборудование и оснащение учебного кабинета школы, приобретенное         за счет личных финансовых средств работника  принадлежит данному         работнику школы.

VIII. Права и обязанности участников  образовательного процесса.
1. Администрация обязана:
· определять порядок использования оборудования учебных кабинетов;

· следить за выполнением   санитарно-гигиенических требований и нормами техники безопасности;

· обеспечивать сохранность оборудования кабинета во внеурочное время и    санитарно-гигиеническое обслуживание кабинета по окончании учебных    занятий. 
2. Заведующий учебным кабинетом обязан:
· обеспечивать охрану труда, правил поведения и безопасность жизнедеятельности учащихся во     время проведения уроков, консультаций и иных мероприятий, предусмотренных учебным планом и планом     воспитательной работы;
· проводить соответствующие инструктажи с учащимися с отметкой в журнале инструктажа по технике безопасности;
· анализировать состояние учебно-материального оснащения кабинета не реже чем раз в год;

· принимать своевременные меры по ремонту и эстетическому оформлению     кабинета;
· принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым     оборудованием и приборами согласно учебным программам и нормативам;
· составлять план развития и работы кабинета на текущий учебный год и следить за его выполнением;

· вести учет имеющегося оборудования в кабинете;

· обеспечивать сохранность имущества кабинета и надлежащий уход                  за ним;

· содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими     требованиями, предъявляемыми к учебному кабинету, обеспечивать      регулярное проветривание;
· способствовать развитию материально-технической базы кабинета в     соответствии с его спецификой;
· следить за озеленением кабинета;
· обеспечивать надлежащий уход за имуществом кабинета,
обеспечивать своевременное списание в установленном порядке     пришедшего в негодность оборудования, приборов и другого имущества;

· организовывать внеклассную работу по предмету (консультации,     дополнительные занятия, заседания клубов и др.);
· вести документальное сопровождение  учебного  кабинета в соответствии с перечнем документации.
3. Заведующий кабинетом имеет право:

Ставить перед администрацией вопросы по оснащению и улучшению работы кабинета. При несогласии с решением администрации по вопросам работы кабинета     обоснованно опротестовать их перед вышестоящими органами.

IX. Паспортизация учебного кабинета.

В целях своевременной оценки работы заведующего учебным кабинетом, обеспечения качества функционирования учебного кабинета, определения основных направлений работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса проводится его паспортизация.

Паспорт учебного кабинета утверждается директором школы и включает:

· должностные обязанности заведующего кабинетом;

· план работы учебного кабинета на текущий год;

· перспективный план развития учебного кабинета (составляется на три учебных года);
· опись оборудования учебного кабинета;
· перечень таблиц, плакатов и других дидактических материалов;
· инструкция по охране труда (при необходимости);
· режим работы учебного кабинета;
· правила техники безопасности работы в учебном кабинете (физика, химия, информатика, трудовое обучение, физкультура);
· правила поведения в учебном кабинете;
· журнал учета проведенных инструктажей с учащимися по технике безопасности.
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